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Guida alla Configurazione e Protezione dell’Account 
di Microsoft 365 Istituzionale 

Questo tutorial costituisce una guida alla configurazione iniziale dell’account istituzionale 
di Microsoft 365. 

 

Fase 1: Accesso Iniziale 
 
Connettersi alla pagina di accesso di Microsoft 365 attraverso il link:  

https://login.microsoftonline.com/ 
 

 
 
 
 

 
 
 
Inserire l’indirizzo e-mail istituzionale 
completo (es. nome.cognome@itis.biella.it) 
rilasciato dalla scuola e cliccare su Avanti. 

 

 

 
 

Protocollo 0022112 del 19/10/2026
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Nella finestra successiva, digitare la 
password fornita dall'istituto e cliccare su 
Accedi. 

 
 

 

 
 
 
 
Nella finestra successiva compare un 
messaggio relativo alla "Protezione 
dell'account" che invita l’utente a 
configurare i metodi aggiuntivi per verificare 
la propria identità. Cliccare su Avanti. 
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Fase 2: Metodo di Sicurezza 1 — Numero di Telefono 
 

 

 
 
 
Verifica: Si riceverà un SMS da Microsoft 
contenente un codice numerico di sicurezza. 
 
Inserire il codice a cifre ricevuto sul telefono e 
cliccare su Avanti. 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
Nella finestra "Aggiungi il tuo numero di 
telefono", selezionare il prefisso Italy (+39). 
 
Inserire il proprio numero di cellulare nel campo 
dedicato. 
 
Selezionare l'opzione Invia un codice tramite 
SMS (oppure Chiamata) e cliccare su Avanti. 
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Quando compare la scritta "Numero di telefono 
aggiunto", cliccare su Fine. 

 

 

 
 

Fase 3: Metodo di Sicurezza 2 — Indirizzo E-mail Alternativo 
 

 
 
 
 
 
Nella schermata "Aggiungere un indirizzo e-
mail", inserire un indirizzo di posta elettronica 
personale (non istituzionale, es. Gmail, Libero, 
Outlook personale). 

 

 

 
 
Nella casella personale indicata si riceverà una e-
mail con un codice di verifica: copiare il codice di 
verifica ricevuto e incollarlo nel campo Codice. 
 
Cliccare su Avanti. 
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Fase 4: Conclusione della Configurazione 
 

 
 
 
 
 

Verrà mostrata la schermata "Configurazione 
completata" con il riepilogo dei due metodi 
impostati (Telefono ed E-mail alternativa). 
 
Cliccare su Fine. 

 
 

 

 
 
 

NOTA 
Il numero di telefono registrato nella Fase 2 e la email personale registrata nella Fase 3 
saranno utilizzati dal sistema nel caso si richieda l’esecuzione della procedura per il recupero 
della password. 


